
路德會呂明才中學 

就學政策 

（2025年 9月網上版） 

一、宗旨 

 根據《教育條例》（第 279 章），家長有法律責任確保介乎 6至 15歲的子女定時上學。 

 為確保學生接受教育的機會，本校參考教育局通告第 21/2024 號〈確保學生接受教育的權利〉，

制定就學政策，讓各持分者了解相關的程序和指引，明白學校教育的重要性。 

二、策略 

 採取及早預防、盡快介入和以學校為本的的模式，制訂和推行各項策略及措施，培養學生對學校

學習的正面價值觀和態度； 

 提供均衡的課程，並制訂妥善的學與教策略，因材施教，照顧不同能力和性向學生的學習需要； 

 善用資源，為不同能力的學生提供適切的學習活動及成長教育，以促進學生的全人發展及培養

他們正確的價值觀和正面的態度； 

 通過多元化的活動，強化師生關係，關顧學生成長需要，加強其對學校的歸屬感。學生必須出席

學校所舉辦之多元學習活動，如陸運會、學校旅行、聖誕崇拜、全方位活動及試後活動等； 

 及早介入處理逃學、無故缺席或不定時上學的學生； 

 採取跨專業協作，訓輔合一的方式，共同處理高危缺課/邊緣輟學的個案； 

 善用社區資源，協助轉介有需要的學生接受學校以外的支援服務。 

 訂立支援機制，讓重返校園的學生重新融入學校生活及趕上學習進度； 

 加強家長教育及家校合作，讓家長了解學校的就學政策，協助子女配合學校的要求； 

 提供全面的生涯規劃教育，使學生能為日後的升學或就業發展作好準備。 

三、本校就學生缺課／輟學個案的跟進及支援 

１．原則 

 處理缺課／輟學個案時，首要關注為保障學生接受教育的權利，協助學生重返校園。本校會以「全

校參與，彼此協作」原則，與不同的專業人士（例如社工和教育心理學家）合作，採取有效的個

案管理策略，以便盡快讓學生重返校園； 

 家長須明白他們有責任確保子女定時上學、缺課／輟學對子女成長可能造成負面影響，以及他們

可能承擔法律後果。 

２．措施： 

 迅速評估（鑑定問題所在、澄清目標和分析個案等） 

 協作（與缺課／輟學生及家人建立關係，尋求專業支援如教育心理評估和家庭輔導服務等） 

 共同制訂行動方案及緊密監察進程（例如按會議議決採取適切的行動、與學校教職員協議提供短

期的安排等） 

 跟進工作（當學生重返校園時，提供支援服務及監察進度）。 

  



 

 分工安排： 

支援級別 相關人員 分工安排 

第一層： 

班級日常

支援 

班主任、 

教師 

 密切注意班中學生的出席及在學狀況。 

 即日與缺席學生家長聯繫，了解原因。有需要時可邀約家長晤

面商討。 

 跟進缺席學生遞交請假家長函或求診證明的事宜。 

 倘屬無故缺席或逃學個案，班主任須即時跟進，並知會訓育主

任，及早介入。 

 如學生有精神情緒的需要，須通報輔導主任或社工。 

 如懷疑學生有特殊教育需要( SEN )，請通知特殊教育需要統籌

主任。 

 於每週級會上交流學生出席情況。 

 推動班級經營和朋輩輔導，加強學生的歸屬感。 

第二層： 

學校訓輔

支援 

訓育組、 

輔導組、 

學生支援組、 

駐校社工、 

副校長 

 監察各級學生考勤情況及呈報學生長缺個案的程序。 

 盡早介入嚴重的缺席個案。 

 與班主任協作，就學生在行為、情緒或學業方面提供支援。 

 與家長、學生晤談了解狀況，商討支援策略，並訂定復課安排

或其他升學計劃。 

 與班主任跟進復課學生的考勤情況。 

 如有需要，可尋求或轉介其他專業支援人員跟進。 

第三層： 

專業支援 

教育心理學家、 

精神科醫生及 

其他專業人士 

 深入評估個案及提供專業判斷。 

 訂定個別化支援的方向、重點及策略，並向家長、社工、班主

任或教師講解。 

 安排學生接受適當的輔導支援／治療。 

 與校方協調跟進輔導安排。 

 如學生持續缺席三天而原因不詳，本校會致函敦促家長與班主任聯絡，商討學生缺席事宜。 

 教育局規定：學校必須嚴格遵守「及早知會程序」，不論學生的缺席原因為何，學校必須在學生

連續缺課的第七天，向教育局申報有關個案，不能延誤。 

 如輔導及支援未能達到預期的效果，本校會諮詢教育局缺課個案專責小組（缺課組）的意見，並

考慮是否需要召開跨專業個案會議，商討如何讓學生重返校園； 

 缺課／輟學生重返校園時，本校會採取適切措施，讓學生盡快適應學校生活。 

四、教育局缺課個案專責小組就 15歲以下缺課／輟學生個案的處理 

調查  透過電話聯絡、面談、家訪、信件及專業交流等，調查學生缺課問題及原因、個案

面對的困難及需要。缺課組亦會向學校查詢有關個案的詳情及曾經提供的支援服

務，並了解其進展。 

監察及

介入 

 缺課組會持續監察每宗缺課／輟學個案的進展，並按需要協同學校輔導人員適時介

入，協助處理有關個案。 

 缺課組會與中學學生輔導人員協力介入處理初中缺課／輟學個案，透過電話聯絡、

面談、家訪及信件等，評估學生缺課問題和原因，為學生及其家庭提供適切的支

援。 

 與家長商討學生的缺課問題時，缺課組會提醒家長有法律責任確保適齡的子女定時

上學，亦應配合缺課組的跟進工作，協助缺課／輟學生盡快復課。 

 如有需要，缺課組會因應缺課／輟學生或其家庭的需要，將個案轉介至相關政府部



門或機構（例如社會福利署、相關社會服務機構等），為他們提供適切的專業服務

或合適的課程，協助學生及其家庭處理學生缺課問題的根源。 

發出警

告信／

入學令 

 缺課組會在缺課／輟學生經輔導及支援後仍未有重返校園，而家長無合理辯解的情

況下，考慮向家長發出警告信。如學生持續缺課，缺課組會視乎個別個案的情況和

進展，發出跟進警告信。 

 發警告信及跟進警告信的目的是要求家長把學生帶返原校，或適合該生的特定學校

上學。 

 缺課組必須確保家長清楚明白未能遵照警告信和跟進警告信規定的後果︰教育局或

會根據《教育條例》（第 279 章）第74條的規定，向家長發出入學令，而未能遵照

入學令的人士，一經定罪後，可處第3級罰款（港幣一萬元）和監禁3個月。 

 如學生持續缺課的情況並無改善，而家長無合理辯解，又未能遵照警告信及跟進警

告信的規定，教育局會根據個案的情況和進展，向家長發出入學令。 

 入學令須由教育局缺課組的督學進行家訪時送交家長，並由區域教育服務處學校發

展主任擔任見證人，以及按需要為家長提供學位安排的資料。 

 在進行家訪期間，缺課組的督學須向家長解釋，他們必須在指定日期，把學生送往

指定學校復課，以及不遵照入學令可能承擔的法律後果。如家長對入學令有任何異

議，他們有權在28天內向行政上訴委員會提出上訴。 

 在警告信、跟進警告信或入學令發出後，學校輔導人員會與缺課組緊密合作，繼續

跟進有關個案。 
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